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PORADNIK DLA PRZEDSIEBIORCOW:

~ROZPOCZAC WELASNA
DZIALALNOSC”

WPROWADZENIE

Poradnik ten jest przewodnikiem wytycznym co nalezy zrobi¢ aby rozpocza¢ wiasna firme. W pierw-
szej czesci sa wyszczegolnione najwazniejsze obowigzki prawne. Ta czes$¢ polecamy wykonaé wspol-
nie z doradcg. Na koncu tych formalnosci jestescie Panstwo przygotowani prawnie aby prawidtowo
rozpoczac dziatalno$¢ gospodarczg. W tej czesci mozecie Panstwo wypehic liste kontrolna, aby
wynotowac poszczegolne etapy i dotgczy¢ podstawowe dokumenty. Wszystko nalezy skompletowac i
przechowywac¢ w jednym segregatorze.

W drugie czesci znajduja sie szczegotowe informacje dotyczace innych waznych tematéw, ktére beda
istotne dla przysztego przedsigbiorcy.

Ten poradnik zabieraj zawsze ze soba, kiedy bedziesz potrzebowat jakichkolwiek porad. Wtedy posia-
dasz komplet dokument6éw przy sobie. Twoj doradca moze natychmiast zobaczy¢ jakie kroki zostaty
juz wykonane, i w ten sposéb unikniesz podwdjnej pracy.

W tym poradniku regularnie bedziesz kierowany na strony internetowe. Internet jest niezbednym
instrumentem dla kazdego przedsiebiorcy. Uzywajg go wszystkie organizacje i urzedy. Jezeli nie po-
siadajg Panstwo potfaczenia internetowego, to podane sg kontakty telefoniczne, w celu uzyskania tych
samych informacji. Na zataczonej liscie odnajdziecie Panstwo wszystkie najwazniejsze organizacje
wraz z adresami.

Mamy nadzieje, ze powyzszy poradnik pomoze Panstwu rozpocza€ i rozbudowac petng sukceséw
wiasng dziatalno$¢ gospodarcza.
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Znajdziesz biuro rejes-
tracji przedsiebiorstw w
Twojej okolicy pod WWW.
KMODIRECT.BE lub

przy UNIZO-Serwis dla
startujacych (zobacz na
liste’'wazne adresy” na
koncu).

g 5,

Aby rozpocza¢ wiasna dziatalnos¢ musisz spetniaé rézne warunki. Wiekszos¢ z tych
warunkow musi spetni¢ kazdy.Czasami sg wymagane typowe warunki dla oséb z spe-
cjalnym zawodem. Spetniasz warunki aby juz teraz rozpocza¢ wiasng dziatalno$¢? A
moze jeszcz musisz uregulowac wiele spraw? Na koncu tego tekstu poznasz odpo-

wiedz.

CZY MOZESZ
ROZPOCZAC WLASNA
DZIALALNOSC?

ZkOZ WNIOSEK O NUMER PRZEDSIEBIORSTWA.

Aby rozpoczg¢ wlasng dziatalnos¢,musisz ztozy¢ wniosek o numer rejestracyjny w urzedzie hand-
lowym w Twojej okolicy.

Wypetnij ponizej dane urzedu handlowego w Twojej okolicy.

AN

MOJ URZAD HANDLOWY JEST: ... ittt e et e e e

MAM KONTAKT NAJCZESCIED Z: ...iiiis e ettt et ettt et

JAKIE DOKUMENTY MUSISZ PRZYNIESC?

W biurze rejestracji otrzymasz informacje ,jakie warunki musisz spetni¢ aby rozpoczaé wiasna
dziatalno$é. Musisz zabraé nastepujace dokument

« Swiadectwo podstawowej znajomosci e 73€
zarzadzania przedsiebiorstwem.To jest zwykle
Twoj dyplom.Musi by¢ uznany w Belgii i
odpowiada¢ dyplomowi Wyzszej szkoty lub
poréwnywliny.Ten dyplom bedzie uznany jako
dowdd znajomosci podstaw zarzgdzania. e Dla niektérych zawoddéw:potwierdzenie

znajomosci zawodu (zobacz dalej 2 E)

Przy braku jednego lub kilku wymieninych

dokumentéw nie ma potrzeby ubiegania sie w

biurze o przyznanie numeru. Musisz wiec

koniecznie uregulowac potrzebne dokumenty
przed udaniem sie do biura..

e numer konta bankowego

¢ Dla nie-europejczyka,bez statego pozwolenia
na pobyt:Karta zawodu.

¢ Belgijski albo inny dowdd osobisty lub inny
dokument tozsamosci (z6#a karta,niebieska
karta,fioletowa karta,biata
karta,pomaranczowa karta) z podaniem
Narodowego numeru rejestracyjnego( np. NN
7508050503045-rozpoczynajacy sie od
odwroconej daty urodzenia.)



ROZWIAZANIE NIEKTORYCH PROBLEMOW

NIE POSIADASZ
BELGIJSKIEGO

DYPLOMU SZKOLY
SREDNIEJ CO
TERAZ|?

MASZ DYPLOM ZAGRANIC-
ZNY.

Zadbaj o ttumaczenie na
Holenderskie, Francuskie,
Angielskie,albo Niemieckie
Twojego dyplomu.

TWOJ DYPLOM JEST
DYPLOMEM WYZSZEJ
SZKOLY LUB UNIWERSY-
TETU.

Popro$ Flamandzkie Minis-
terstwo o okreslenie poziomu
Twojego dyplomu,zw Fla-
mandzkie Ministerstwo NARIC
—Administacja Zyzszych
Uczelni

TWOJ DYPLOM ZAGRA-
NICZNY JEST DYPLOMEM
SREDNIEJ SZKOLY KTORY
OTRZYMALAS-ES PRZED
1.09.2000.

Popros$ o poréwnalny
dyplom w Departamencie
Szkolnictwa Flamandwkiej
Spotecznosci.

NIE POSIADASZ
BELGIJSKIEJ KAR-
TY IDENTYFIKACY -
JNEJ LUB NARO-
DOWEGO NUMERU
REJESTRACJI

MASZ KARTE
IDENTYFIKACYJNA JEDN-
EGO

Z krajow Uni EuroprijskiejZa-
pisz sie z Miejskiej Radzie ,tam
otrzymasz najpierw fioletowg
karte(potem niebieska)

Z tg kartg mozesz zystgpi¢

0 przyznanie numeru
przedsiebiorstwa z urzedzie dla
przedsiebiorstw

MASZ KARTE IDETYFIKACY-
JNA JEDNEGO Z KRAJU UNII
EUROPEJSKIEJ

Zapisz sie w Miejskiej Radzie
,tam otrzymasz najpierw karte

fioletowa (potem niebieska)

POSIADASZ KARTE IDEN-
TYFIKACYJNA Z INNEGO
KRAJU

Wystgp o karte zawodu w
Belgijskiej ambasadzie w

| Twoim kraju.

POSIADAJAC TE KARTE
ZAWODU

Mozesz wystgpi¢ o Wize

D (Pozwolenie na pobyt
czasowy) w Belgijskiej
ambasadzie w Twoim kraju
zeby méc rozpocza¢ wiasng
dziatalnos¢ w Belgii

Z Wiza D mozesz sie
zarejestrow¢ jako obcokrajo-
wiec w Miejskiej Radzie.

KARTA ZAWODU-RZEMIESLNIKA

POSIADASZ
KARTE BIALA
POD WARUNKIEM
PRZEDLUZENIA
ALBO KARTE
POMARANCZOWA

Mozesz w Belgii wystgpi¢ o
karte pracy w Regionalnej
Stuzbie (FOD) Ekonomicznej.

W tym celu zt6z podanie
poprzez Rade Miejska

Z takg kartg mozesz
wystapi¢o numer rejestracyjny
przedsiebiorstwa..

To jest pozwolenie na prace w Belgii jako pracownik samodzielny-wiasna dziatalnosc.
Wystap o karte zawodu w Federalnej —Paristwowej Stuzbie Ekonomicznej (FOD) ,KMO,Sredniej i Energii. Podc-
zas wystapienia o otrzymanie takiej karty musisz przedtozyc potrzeby ekonomiczne Twojej dziatalnosci..

B

,Biafa ,karta lub
BIVR=Zaswiadczenie

o wpisie do Rejestru
Obcokrajowcow (ewen-
tualnie pod warunkiem
przedfuzenia pobytu jako
np. Student, wspdinie
zamieszkaly....)

‘Karta pomarariczowa’
=poswadczenie (model A)
0 immatrikulacji o wpisaniu
do rejestru (dla m.in.
azylanta)

,Zofta karta=karta identy-
fikacyjna dla obcokrajowca

,Niebieska karta”:
Karta pobytu osoby z kraju
wspdinoty europejskiej EG

,Fioletowa” karta
zaswiadczenie o im-
mutrikulacji; o wpisaniu
do rejestru (model B)z
zastrzezeniem jako cztonek
Panstw Unii Europejskiej.
NA KONCU TEGO
PORADNIKA
ZNAJDZIESZ WS-
ZYSTKIE ,WAZNE
ADRESY”



TWOJ DYPLOM JEST NIE ODPOWIEDNY. CO TERAZ ?

Chcialbys rozpocza¢ wiasna dziatalnos¢ ale Twoj dyplom nie jest uznany jako podstawowa
znajomos$¢ w zarzadzaniu przedsiebiorstwem. Co mozeszwtedy zrobi¢?

Dla kazdego z tych zawodéw sg oddzielnie wyznaczone warunki pozwalajgce na uprawianie
zawodu,ustalone prawnie lub przez organizacje zawodowe.Poza tymi warunkami wymagane sa
dyplomy albo obowigzkowy staz zawodowy. Najlepiej zasiegna¢ informacji u poszczegdélnych
organizacji dotyczacych danego zawodu.

Nie wszystkie szkole-
nia pozwalaja na prace
w zakresie wtasnej
dziatajnosci.

3. JESZCZE INNE ZAWODY SA PODDANE OKRESLONYM WARUNKOM

Dla okreslonych aktywnosci zawodowych musisz posiada¢ pozwolenie.
W tym celu na pewno zobacz pod ( 08)

ow Miasta
i STEBO

acy z Biurem Doradczym dla Przedsie

1
1
1
1
i
i
1
i
-------------------- 'E - CHCESZ OTRZYMAC REJESTRACYJNY NUMER NA WEASNE NAZWISKO.
1
i e Musisz wzig$¢ udziat w kursie Podstawowa znajomo$¢ zarzadzania w uznanym osrodku. Moze
H to by¢ jeden z regionalnych biur szkoleniowych SYNTRA (www.syntra.be albo wazne adresy na
E ostatniej stronie
1
i ® Zt6z egzamin przed centralng komisjg egzaminacyjng(FOD Economia-tel.02 208 52 33)
1
H ® Mozesz tez skorzystac ze $wiadectwa o zarzadzaniu przedsiebiorstwem ktéry posiada Twoj
! wspotmatzonek(k/m) lub wspdlnie zamieszkaly partner albo kto$ z rodziny do trzeciej generaciji.
i
1
' .
! - PRACUJESZ JAKO WLASCICIEL ALE NIE POSIADASZ WEASNEGO NUMERU
i PRZEDSIEBIORSTWA.
1
H e Zastepujesz albo pomagasz dla przedsiebiorcy w jego firmie. Jestes samodzielnym pomocni-
! kiem.
1
i ¢ Jestes (pracujacym ) wspdlnikiem w spoétce handlowej gdzie ten inny wspdlnik posiada
H Swiadectwo o zarzadzaniu przedsiebiorstwem.
:
i SPECJALNE WARUNKI DLA OKRESLONYCH ZAWODOW?
1 Dla niektérych zawodéw musisz poza ogding znajomoscia zarzadzania przedsigbiorstwem posiadac
1
! tez swiadectwo zawodu i okazac (np.dyplom mistrza ) w okienku rejestracyjnym firmy.Bez dowodu o
____________________ _E wykwalifikowanej znajomosci nie mozesz wykonywac tego zawodu..
:
E 1. TRZYDZIESCI CZTERY UREGULOWANE ZAWODY
H Zawody nastepujace,jak w sektorze budownictwa (stolarz, hydraulik...) w sektorze samochodowym
E (warsztat samochodowy,handlarz uzywanych samochodéw...) w sekyorze spozywczym (piekarz,
Aby prowadzic wiasna E kucharz, rzeznik...)i w pielegnaciji (fryzjer,kosmetyczka...).
sz!alalnc{sc musisz , Petng liste uregulowanych zawodéw mozesz otrzymac¢ w Twoim biurze przedsiebiorcy.
miec specjalne przy-
gotowanie zarzgdzania E Znajomo$é zawodu mozesz udowodnié przez :
przedsiebiorstwem. W !
tym celu musisz udac sig ! e dyplomy i zaswiadczenia
d | instvtucil adzi !
° uzna.ne/ sy uc/{ gaze H e szkolenie w SYNTRA (nie VDAB-Flamandzkie sluzby dla posrednictwa pracy)
mozesz uzyskac szko-
. . ) 1
lenie i oficjainy dyplom. 1 * doswiadczenie zawodowe (minimum 3 lata w okresie ostatnich 15 lat)
Na przykiad SYNTRA. !
Flamandzka stuzba !
o !
posrednictwapracy i 5 zAWODY WOLNE | INTELEKTUALNE
(VDAB) jest uznanym |
o$rodkiem szkoler pra- | Adwokat,notariusz,aptekarz,ksiegowy,zawody medyczne, makler, makler ubezpieczeniowy...
cownikow. i
1
1
i
1
i
i
1
1
i
i
1
T
'

Anty i, Oc t Ekonom y Miasta

y ste
oraz przy wspotpracy Europejskiego Fundusz

jion Flamandzka-Brabancja & Bruk
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Dziatalno$¢ jaka chcesz rozpoczaé musi posiadaé wtasciwg prawna forme :

Albo firma handlowa (jednoosobowa ) lub spétka (przedsiebiorstwo )

CZY MOZESZ

ROZPOCZAC WLEASNA
DZIALALNOSC?

JAK WYBRAC ?

Zadaj Sobie nast pujgce pytania :

e Posiadam prywatne wtasnosci ktére chce zabezpieczy¢ ? TAK/NIE
® Musze dokonaé waznych inwestycji (budynki ,maszyny)? TAK/NIE
e Czy musze przyjaé pracownikéw ? TAK/NIE
e Czy zwigzane sg duze pienigdze przy zakupie/sprzedazy w mojej firmie ? TAK/NIE
* Podejmuje duze ryzyko przy zakupie lub sprzedazy ? TAK/NIE
e Chce wykonywac zawody do ktérych nie posiadam potrzebnych dyploméw ? TAK/NIE

Je eli wi kszo odpowiedzi jest Tak,powa nie przemy | zafo enie wiasnej dziatalno ci.

Przejzyj nastepujace zatozenia:

HANDLOWA FIRMA

¢ Nie nalezy zabezpiecza¢ wtasnosci osobistej
¢ Nie potrzebny jest startowy kapitat
e Sam decydujesz o wszystkim

* Obowigzkowa prosta administracja i
ksiegowos¢

e Ograniczenia przy przejeciu i nastepstwie

SPOLKA(*) HANDLOWA

*PRZEDSIEBIORSTWO

e Zabezpieczenie wlasnosci prywatnej

e Minimalny kapitat startu potrzebny (18,550€)
dla BVBA,61,500€ dla N.V.

e Musisz uzgadnia¢ z wszystkimi
wspolnikami,radg nadzorczag,walne zebrani

* Podwojna ksiegowos¢,roczny bilans musi
by¢ opublikowany

® Prosta zasady przy przejeciu i nastepstwieen

“*My mowimy tylko o (E)BVBA (jednoosobowa) Zamknigta spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig i

NV (Bezimienna Spdtka).

11



ZASIEGNIJ PORAD U KSIEGOWEGO

Wspdlnie z dyplomowanym ksiegowym lub akantent mozesz zdecydowac jaki rodzaj ksiegowosci jest
dla Twojej dziatalnosci potrzebny.
Spis uznanych biur ksiegowsci i akaantent znajdziesz (patrz margines)

Moj ksi gowo prowadz wspdlnie z:

NAZWISKO: L. e e e et e e e

Lista uznanych ksiegowych i akantent znajdziesz w Zawodowy Instytut Dyplomowanych Ksiegowych i Rewizorow(www.
BIBF.BE lub tel.02 62603) lub w Instytucie Account iKonsulentdw podatkowych(www.IEC-IAB.BE)lub tel.02 543490

PODJALES DECYZJE ?

1. BEDZIE TO DZIALALNOSC HANDLOWA(JEDNO OSOBOWA FIRMA)

Jezeli wybrate$ handlowg dziatalno$¢,skontaktuj sie z Twoim biurem dla przedsiebiorcéw.

2. BEDZIE TO SPOLKA HANDLOWA

Jezeli zdecydowates$ na forme wspdlnej dziatalnosci musisz najpierw skontaktowac sie z notarius-
zem.Liste znajdziesz przy Krélewskiej Federacji Belgijskiego Notariatu. (wvw.NOTARIS.BE Adresy
notariuszy lub tel.02 50508 52)

MOJI NOTARIUSZ JEST: oottt e et e et ettt ettt e e e e e e

Najczesciej wystepujaca forma dziatalnosci wtasnej to (E) BVBA (jednoosobowa)
Zamknieta dziatalno$¢ z ograniczong odpowiedzialnoscig) i N V (Bezimienna spotka).

stnieja jeszce inne formy dziatalnosci. Najwazniejsze to:

* VOF:Spotka pd firma
e COMM.V: Zwykta Spétka Tajna

ZALET JEST:
e Zatozenie jest mozliwe bez udziatu notariusza
¢ COMM.VA:Tajna Spotka z udziatowca

e CVBA lub CVOA: Kooperacyjna Spétka z
ograniczong i nieograniczong dziatalnoscia

¢ Wiozony kapitat jest ograniczony

e Zalecana administracja jest fatwa

WADY SA:
e Ograniczona ochrona wtasnosci prywatnych

VZW nie jest odpowiednia forma dziatalnosci Zeby rozwija¢ dziatalnos¢ handlowa-komercjalna.

Antw , UNIZO Region Flamandzka-Brabancja & Bruksela i STEBO

ve v
oraz przy wspotpracy Europejskiego Funduszu Spotecznego.

i, Oddziat Ekonomiczny Miasta Gandaw

Jezeli Twoja dziatalnos¢
jednoosobowa dobrze
sie rozwija ,mozesz
zawsze zatozy¢

firme wieloosobowa.
Najwazniejsza niekorzysc
to podatki ktére musisz
pfacic za zakupione
materiaty (zestaw zakupi-
onych maszyn,budynkdw
i innych materiatow)

Jjako kapitat w spdfcea.
Twdyj ksiegowy moze
udzieli¢ Ci w tej sprawie
doradctwa.

Tez jako handlowy
zakfad mozesz mie¢
pracownikdw.Mozesz
wspdfpracowac z inna
jednoosobowa firma jako
pomoc albo pracownik
albo obstugujacy. Ty
mozesz zatrudnic kilka
0s06b w swojej jednooso-
bowej firmie.

Jedna spdtka to
wspofpraca miedzy
przynajmniej dwoma
wspdlnikami. Mozesz tez
zatozyc¢ jako jedna osoba
jednoosobowa spotke
tzw.EBVBA, Warunki

sa takie same jak BVBA
kapitat poczatkowy jest
wyzszy (12.400€ zamiast
6.200 €)!
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W Belgii otrzymuja bezrobotni ,chorzy,emeryci zaptate od rzadu. Te przychody

sa placone przez skitadki pracujacego spoleczenstwa.Jezeli pracujesz we wlasnej
firmie tez ptacisz sktadki socjalne.W przypadku kiedy nie mozesz diuzej pracowaé
otrzymujesz dzieki tym sktadkom réwniez dochody.Istnieje inny system dla pracow-
nikdw a inny dla prywatnie pracujacych.Jako prywatny wtasciciel firmy budujesz
sobie mniejsze socjalne zabezpieczenie niz jako pracownik.

JAK JEST Z TWOIM SOC-
JALNYM ZABEZPIECZE-
NIEM ?

CO OTRZYMASZ WZAMIAN ZA TWOJE SKLADKI ?

MASZ PRAWO DO:
¢ Dodatek rodzinny: becikowe i dodatek na dzieci

¢ ubezpieczenie zdrowotne: wyptata przy ,,duze ryzyko” (np.poréd,pobyt w szpitalu ) i podczas
niezdolnosci do pracy

e emeryrura: w czasie odpoczynku i zachowawcza do potrzeb na zycie
¢ ubezpieczenie na wypadek bankructwa

Jakie s3 to kwoty mozesz zapyta¢ w Swoim funduszu ubezpieczen spotecznych.

SKLADKI DO SPOLECZNEGO FUNDUSZU UBEZPIECZEN

Jako wiasciciel musisz co trzy miesigce(na kwartat) dokonac¢ optat sktadek spotecznych.Mozesz to
zrobi€ przez fundusz ubezpieczen socjalnych np.Socjalny Fundusz Ubezpieczen dla sprywatyzowa-
nych SVMB (www.SVMB.BE lub tel. 02 238 04 11).

MOJA OSOBA KONTAKTOWA JEST: ..ot e e e e e e e e e
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JAKIE MASZ OPLATY ?

1. CZASOWE NAJNIZSZE SKLADKI
Kiedy rozpoczynasz dziatalno$¢,ptacisz w okresie pierwszych 3 lat niskie, czasowe skladki
WAZNE: To sg czasowe minimalne skiadki

Te minimalne (najnizsze) czasowe skiladki dla sprywatyzowanych i oséb w zawodzie wykony-
wanym wynosi 500,08 € na kwartat.Sa to wyliczenia na podstawie rocznych dochodéw netto
w wysokosci 9 792,99 €

- CZASOWO: Musisz liczy¢ ze ok. 20% z netto dochoddw rocznych bedzie odfadane na sktadki
socjalne.Definitywnie jakie sktadki bedg ptacone bedg obliczane na podstawie rocz-
nych dochodéw netto przedsiebiorstwa.Dla rozpoczynajgcych jest to nieznana suma.
Dlatego musisz oftaca¢ tymczasowe ,prawnie uzgodnione sktadki. Po 3 latach zostajg
obliczone definitywne sktadki.

- MINIMALNIE: Nawet kiedy Twoje dochody sa mniejsze jak oczekiwano te skladki nie mozesz
otrzymac spowrotem.

2. W SZCZEGOLNYCH PRZYPADKACH MOZESZ UZYSKAC ZMNIEJSZENIE
CZASOWYCH MINIMALNYCH SKLADEK.
A. JAKO SAMODZIELNY W ZAWODZIE GLOWNYM.

¢ Jestes pracownikiem na kontrakcie pé6t etatowym ( 50%)
albo pracujesz w szkolnictwie i masz 6/10 z catosci godzin lekcyjnych
- Mozesz rozpoczgé prace jako samodzielny konsulent w Twoim zawodzie

e Otrzymujesz zastepcze wynagrodzenie ( OCMW,szukasz pracy )
- w szczegdinych przypadkach przy uzgodnieniu z organizacjg ktéra wyptaca przedplate
mozesz podja¢ prace w zawodzie dodatkowym.

Czasowe minimalne sktadki wynosza tylko 60 € na kwartat.

B. KIEDY KORZYSTASZ Z PRAW SOCJALNYCH PRZEZ TWOJEGO WSPOLMALZONKA/E
(KTORY JEST PRACOWNIKIEM)

¢ jestes studentem (masz mniej jak 25 lat)

° masz emeryture aby przezy¢.

e zarabiasz ponizej 5 838,80€

Mozesz ubiegac sie owyrdwnanie z zawodem dodatkowym .Pfacisz zmniejszone skfadki (max.

Okoto 240 € na kwartat )

C. KIEDY TWOJ WSPOLPARTNER JAKO SAMODZIELNY WYKONUJE PRACE W ZAWOD-
ZIE SPECJALNYM -SAM(A) NIE WYKONUJESZ INNYCH PRAC | NIE OTRZYMUJESZ
ZASTEPCZYCH ZAROBKOW | POMAGASZ DLA SWOJEGO PARTNERA.

¢ Urodzony jestes przed 1/01/1956:
-> Optacasz obowigzkowe skfadki jako ,,minimalny status” (ok. 20 € na kwartat )

¢ Urodzony jestes po 1/01/1956:
-> Optacasz obowiazkowe skfadki ok 240 € na kwartat za ,maxymalny status”.

D. CZLONKOWIE RODZINY PONIZEJ 20 LAT ,KIEDY OD CZASU DO CZASU(MNIEJ JAK 90
DNI W ROKU | NIE REGULARNIE ) POMAGAJA (NP. WSPOLMALZONEK(A) NIE MUSZA
OPLACAC SKLADEK SOCJALNYCH.

Jezli wiesz napewno ze
Twoje dochody netto
beda wyzsze niz 9792,99

Popros Swoj Fundusz
ubezpieczenia socjaln-
ego zeby pfacic¢ wyzsze
sktadki.

Wtedy unikniesz
niespodzianek podczas
rewizji .Placisz wtedy
mniejszy podatek!!
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Musisz przytaczy¢ sie do ubezpieczenia zdrowotnego Od nich otrzymasz S | S karte ,ktora
jest potrzebna do zwrotu kosztéw zwiazanych z medycznymi wydatkami. Mozesz tez uzyskacé
posrednictwo do uzyskania tzw.”mate ryzyko” (wizyta lekarska,zakup lekarstw...)W kazdym
razie kiedy rozpoczniesz wiasna dziatalno$¢ musisz sam zgtosic¢ sie do funduszu zdrowia czyli
przystapi¢ do kasy chorych.

m M A CO Z FUDUSZEM ZDROWOTNYM ,KASA CHORYCH ?

Poszczegolne kasy chorych znajdziesz przy Panstwowy Instytut dla choréb i ubezpieczen inwalidz-
kich. (www.RIZIV.FGOV.be-instytucje ubezpieczeniowe-skontaktuj sie z funduszem zdrowotnym lub
tel. 02 739 71 11of tel: 02 739 71 11)

Rozpoczynasz dziatalnosc
wiasng po 1/1/2008
wtedy jestes automatycz-
nie ubezpieczony na mate
i duze ryzyko.

SOCJALNE ZABEZPIECZENIE A TWOJA DZIALALNOSC

GOSPODARCZA

Kazda spétka, dziatalnos¢é gospodarcza ,ktéra podlega statutowi socjalnemu musi przytaczyé
sie do Funduszu Ubezpieczen Spotecznych. Zwiazane jest to ze stata optata okoto 350 €
..................... Rozpoczynajace firmy moga otrzymac¢ pod specjalnym warunkiem zwolnienie z obowigzkéw

optat na okres pierwszych 3 lat (nie za wpisowe).

WSPOLNIK JEST SAMODZIELNYM PROCOWNIKIEM!

Wsp6lnik mozeby¢ pracownikiem w spétce.Wtedy on lub ona otrzymuje wynagrodzenie i sp6tka
ptaci sktadki socjalne za pracownikéw.Wspo6lnik moze réwniez za wykonana prace jako kierownik
otrzymac¢ kompensate. On albo ona sg pracujagcym wspdlnikiem. Jezeli to wynagrodzenie jest dla
wspolnika najwazniejszym zrédtem dochodu,powinien sam od tego wynagrodzenia optacac¢ wiasne
ubezpieczenie socjalne.

Ponizszy wykres (schemat)dokladnie to pokazuje:

AKTYWNY WSPOLNIK
SPOLKA i
P e m e - —-————— R ———— " AN * otrzymuje wynagrodzenie za prowadzenie firmy :
! \\ ‘1 : \\ 1
] ‘\ % % i \\ !
, AN o : Ny * Placi: - ubezpieczenie socjalne L
1 . . O, 4, 1
1 ® numer rejestacyjny N < }—: S 1
! - kase chorych i
1 ! 1

P 1

1 * wypisuje faktury ' -podatki od dochodéw t
i , ! . i
! eotrzymuje wptaty N i
1 AN 1
. ) 1
i e placi BTW : :
] . i :
1 *® optaca prowadzgcym firme i . ]
i i iR i
1 1 LN 1
1 1 ~ 1
1 i AN [
i | N i
... ... __________ 4 . !
\\ 1
\\\:
Al

Ten poradnik jest zrealizowany przez UNIZO przy wspotpracy z Biurem Doradczym dla Przedsigbiorcow Miasta
Antwerpii, Oddziat Ekonomiczny Miasta Gandawy, UNIZO Region Flamandzka-Brabancja & Bruksela i STEBO
oraz przy wspoétpracy Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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Twoja ksiegowos$¢ daje Ci bogate informacje. Ta wiedza to zysks!

Dobrze prowadzona ksiegowos$¢ jest wiec wiecej jak obowiazek prawny.

Nawet wtedy kiedy pracujesz z zewnetrznym ksiegowym ,sprawdzaj najle-

piej ksiegowosé(twoja sytuacje finansowg) regularnie sam .Dlatego tez mozesz

kazdego dnia podejmowac wiasciwe decyzje dla swojego przedsiebiorstwa.

TWOJA KSIEGOWOSC
JEST NA WAGE ZLOTA

DOBRA KSIEGOWOSC

Kazdy samodzielnie dziatajacy jest prawnie zobowiazany prowadzi¢”dobra ksiegowosc”

To znaczy ze :

¢ otrzymujesz dostatecze informacje o wszystkich czynnos$ciach w Twoim przedsigbiorstwie

e oparte na wiasciwych dokumentach (np.faktury,wyciagi z banku,odptywy tabelowe,itd.)

MASZ FIRME HANDLOWA
(JEDNOOSOBOWA) | JEST TWOJ

ROCZNY DOCHOD NIZSZY OD
1000 000 €?

To znaczy :prowadzenie tatwej ksiegowosci

To znaczy:
e prowadzi¢ ksiege zakupu i sprzedazy
= ksiega z wchodzacymi fakturami (zakupu)
= ksiega codziennych wptywéw albo
(numerowana) ksiega faktur wychodzacych
(sprzedazy)

® codzienna kasa —ksigzeczka bankowa

(finansowe ksiegi)wypetni¢

= rachunki za ptatnosci i wptywy jakie
uczynites

= odpisy bankowe za ptatnosci wykonane
przez bank w celu wykonania zawodu (od-
dzielnie z konta prywatnego)

e raz w roku ztozy¢ ksiege inwentyryzacyjng i
roczny rozrachunek.

MASZ SPOLKE ( BVBA,EBVBA,
CN, NV )ALBO JEST TWOJ
ROCZNY DOCHOD WYZSZY OD
1000 000 €

Wtedy musisz prowadzi¢(podwadjna
Ksiegowos¢ )

To znaczy ze prowadzisz taka sama ksiegowos¢
jak dla firmy jednoosobowej (Patrz obok ) i
ponadto:

® musisz uzywac jeden system rachunkowy

® musisz przedtozy¢ calosciowy rachunek
(sktadajacy sie z balansu,rachunek rezul-
tatow i objasnienie..

17



WYBOR KSIEGOWEJ(EGO)

Jezeli sam bedziesz prowadzit ksiegowosé to mozesz posrednictwo ksiegowego (tez koszty)
Ograniczy¢ do ztozenia 3 miesiecznych formularzy BTW (Wat)
Roczne podatki dochodowe albo opracowanie dla Spétki rocznej rachunkowosci.

Pytania odnosnie ksiegowosci lub optat podatkowych ( patrz 06) mozesz zwrd¢i¢ sie do ksiegowego
lub rewidenta

MOJ KSIEGOWY TO: ..ot e et e e e e e e e e et e e e e
NAZWISKO: ... oot e oo e e e e e e e e e e e Liste uznanych rewi-
dentow znajdziesz przy
A D R E S .. it e e e e e e e e e e e e e e e e e e e Instytucje zawodowym
L= FAX: e uznanych ksiggowych
e AN | PPN www.BIBF.BE ;tab.lub
tel.02 626 03 80lub przy
Instytucie revidentdw
i konsultantow podat-

kowych .www.IEC-IAB.
BE :lista cztonkdw lub
tel.02 5437490

TWOJA KSIEGOWOSC: PODSTAWA DLA PODATKOW

Twoja ksieggowos¢ jest podstawa do obliczenia Twoich podatkow.
Mozesz wiec odczytac¢ Jaki podatek musisz zaptacic.

25

Przechowuj z doktadnoscig aby wiasciwe informacje przekaza¢ dla Skarbu Panstwa
Jak réwniez —dla podatkéw dochodowych,podatek firmy i takze i BTW.

Ten poradnik jest zrealizowany przez UNIZO przy wspotpracy z Biurem Doradczym dla Przedsigbiorcow Miasta
Antwerpii, Oddziat Ekonomiczny Miasta Gandawy, UNIZO Region Flamandzka-Brabancja & Bruksela i STEBO
oraz przy wspotpracy Europejskiego Funduszu Spotecznego.



Jako samodzielny/sprywatyzowany musisz liczy¢ si¢ z dwoma rodzajami podatkéw:

-podatki dochodowe( osobowy podatek): podatek z dochodéw netto jako samodzielny

pracownik . (6A)
-VAT(BTW) : podatek z dolaczonej wartosci twoich aktywnosci (6B)
Dla spotek jest tez jeszcze podatek spdtek akeyjnych.(6C)

JAKIE PODATKI I ILE ?

1.

PODATKI Z TWOICH NETTO- DOCHODOW

e Raz w roku musisz ztozy¢ o$wiadczenie podatkowe przed 30 czerwca od dochoddéw netto
dla minionego roku(rok skarbowy= 1/1do 31/12)
® Musisz wypelni¢ rubryke 2 na idywidualnym o$wiadczeniu podatkowym.

OBLICZENIE TWOJEGO DOCHODU-NETTO

Dochéd brutto z Twojej dziatalnosci zawodowej
dodatkowe wyptaty
wiasne dochody wynajmu z handlem wypozyczen

odciagane koszty zawodowe(100% odciagane) H_. sktadki socjalne(SVMB))

¢ kasa chorych

¢ ubranie zawodowe,materiaty-koszty
reklam

mata cigzaréwka/ustugowa

czesciowo(nie 100%)lub ‘w zaleznosc i od) & ¢ Psamochéd osobowy

proporcji tylko czesé zawodowa potracan e restauracje

e Tel.komérkowy

e komputer

e czynsz domowy (czesciowy biura/
pracowni)

TWOJE DOCHODY NETTO Jako witasciciel/samodzielny musisz posiadac¢
(kwity,dowody) na wszystkie poczynione. koszty

wedtug Twojej ksiegowosci.
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2. JAKI PODATEK MASZ DO ZAPLACENIA ?

A. MINIMUM WOLNE OD PODATKOW

Od pierwszej sumy 5780 € (o$wiadczenie podatkowe roku 2006 —dochody2005) nie ptacisz poda-
tku.To jest minimum wolne od podatku.

B. WZROST ZWOLNIEN PODATKOWYCH OD MINIMALNYCH POPRZEZ OBCIAZENIA ROD-
ZINNE

Jestes obciazony 1 Dzieckiem

-> minimum wolne od podatku jest zwigkszone 0 1.230 € do 7.013 €
Masz dwoje dzieci na obciazeniu

-> minimum wolne od podatkoéw jest zwigkszone o 3.160 € do 8.940 €
Masz 3 dzieci na obciagzeniu

-> minimum zwolnione od podatku jest zwigkszone o 7.080 € do 12.860 €
Masz 4 dzieci na obciazeniu

-> minimum wolne od podatku jest powiekszone o 11.450 € do 17.230 €

Masz wiecej jak 4 dzieci

-> minimum wolne od podatku bedzie powigkszone od 17.230 € o0 4.370 € na nastepne dziecko

C. PODATEK DOCHODOWY PO ODLICZENIU CZESCI ZWOLNIONEJ OD OPODOTKAWANIA

Ta czes¢ dochodéw ktéra jest powyzej czesci zwolnionej od podatkow, jest opodatkowana
Procentowo wedtug skali. To wyglada nastepujgco:

¢ w skali dochodéw miedzy 0€ do 7.100, 00 :25%

¢ w skali dochodéw od 7,100,00 do 10.100,00 : 30%
e w skali dochodéw od 10.100,00 do 16.830,00: 40%
¢ w skali dochodéw od 16.830,00 do 30.840,00: 45%
e dla skali powyzej 30.840,00 : 50%

D. UZUPELNIAJACY PODATEK MIEJSKI (GMINY)

W zaleznosci od miejsca gdzie mieszkasz , ptacisz uzupetniajgcy podatek miejski. Jest on $rednio
7%. W oddziale podatkowym w gminie mozesz zapytac,jaki jest ten procent.

. PRZEDPLATY PODATKOWE

Jako pracownik samodzielny jeste$ zobowigzany dokona¢ przedptat podatkowych. To znaczy ze
mozesz zaptaci¢ czes¢ przewidywanej optaty podatkowej. To jest korzystne poniewaz jak tego nie
zrobisz to urzad skarbowy nalicza zwiekszony podatek.

Powyzsze przedptaty muszg by¢ ptacone cztery razy w roku : do 10 kwietnia, 10 lipca, 10
pazdziernika,i 20 grudnia W zasadzie ptacisz kazdorazowo jedng czwartg sumy przewidywaych
optat podatkowych.

Kiedy poraz pierwszy jako samodzielny rozpoczynasz dziatalno$¢ w zawodzie specjalnym ,jestes 3
lata zwolniony z dokonywania przedptat podatkowych . To rowniez dotyczy nowych

Spoétek. W tym tez okresie nie otrzymasz od urzedu skarbowego zadnych zwolnieh podatkowych.
Mozesz dowolnie dokonac¢ przedptat i korzystac z ulg podatkowych.

Zwro¢ uwage: zwolnienie od przedptaty to NIE zwolnienie od podatkow!!!

. URZAD SKARBOWY

Podatek dochodowy jest optacany i kontrolowany przez (AOIF) Administracja przedsiebiorstw-
podatnictwo. Witasciwy adres takich biur zalezy od Twojego miejsca zamieszkania (Twoj oficjalny
adres w Belgii)

Nalezy sie najpierw
wpisac do”’ Dziatu
Przedpfat” w (Federalnej
Stuzbie Finansowej

HTTP: //FISCUS.FGOV.
BE - przedpfaty tel. 02
336 40 40)

Przedpfaty dla oséb
prywatnych na nr. Konta
banku 679-2002340-66
i dla przedsiebiorstw

na nr> konta banku
679-2002330-56.
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Szukaj adresu w WWW.FISCUS.FGOV.BE
-> Adresy z federalnej podatkowej administracii.
- Szukaj przez odpowiednich (albo tel. 02 336 69 99) i wypetnij ponizej.

MOJE BIURO PODATKOWE TO: ..ttt it ettt et et et et e et et e e et et e e eeee e %

Patrz tez czesé — FT0)

VAT ( BTW) (PODATEK OD DODATKOWEJ WARTOSCI)

BTW jest to podatek od Twoich aktywnosci (za dostarczanie produktow lub wykonanie ustug
) Oprocentowanie jest zalezne od rodzaju produktéw czy ustug jakie byly dawane.Jezeli nie
wykonujesz zadnych aktywnosci to nie musisz placi¢ podatkéw BTW(VAT).Jest to podatek
zmienny.

Najczesciej stosowane twryfy to 6 % (produkty zywnosciowe) i 21 % ( opieka, budownictwo, Restau-
racje, telekomunikacja.... )

1. JAK OBLICZYC VAT (BTW) ?

Jako dostawca musisz BTW doliczy¢ dla Twojego Klijenta. Twoj klijent(zleceniodawca)ptaci BTW dla
Ciebie. Ty ptacisz BTW dla Twoich dostawcéw. Do urzedu skarbowego optaca sie réznice tych kwot.

Formularz (o$wiadczenie podatkowe) BTW ,pierwsz raz wypetnij wspolnie z Twoim ksiegowym.
Mozliwe ze w pozniejszym terminie bedziesz mogt go wypetnia¢ samodzielnie. Obecnie sg réwniez
zestawy programowe ktére pomogg Ci prowadzi¢ administracje BTW i Twoje codzienne czynnosci
ksiegowosciowe.

2. JAK PLACIC VAT (BTW)

Wiekszos$¢ oséb pracujgcych samodzielnie sktada raz na trzy miesiace oswiadczenie VAT (BTW)
Jezeli obroty roczne sa wyzsze niz 1000.000€ (na rok)wtedy nalezy oswiadczenie VAT sktadaé
miesiecznie.Réwnoczesnie sktadajgc oSwiadczenie musisz tez ptaci¢ VAT!

Dokonujesz tego przynajmniej 4 razy w roku.W okresie 20 kwietnia,20 lipca,20 pazdziernika i 20
stycznia. Numer konta jest 679-2003000-47.

Twoje biuro VAT znajduje sie zaleznie od miejsca meldunkowego Twojego zaktadu lub Twojej firmy
jednoosobowe;.

Adres znajdziesz na :www.FISCUS.FGOV.BE
-> Adresy federalnych urzedéw podatkowych (lub tel. 02 33 66 999) i wypetij ponize;j:

3. KILKA CZESTO WYSTEPUJACYCH WYJATKOW

* Twoje obroty sa nizsze niz 5.580 €
-> Mozesz otrzymac zwolnienie od optat VAT(BTW)
Wtedy nie mozesz VAT nalicza¢ ale tez go nie odliczac.

¢ Posiadasz sklep (piekarnia,migsny,warzywny, kawiarnie,zaktad fryzjerski...)i dla 75% klijentéw
nie wystawiasz faktur.Twoje obroty sg nizsze od 750.000 €
-> Wtedy jest mozliwo$¢ przedptat podatkowych,o wiecej informaciji skontaktuj sie z inspektorem
poatkéw VAT(BTW)
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 Jeste$ aktywny z sektorze budowlannym? PODATEK KON-
- Mozesz skorzystaé z dwdoch waznych specyficznych wyjatkow: SUMPCYJNY
. Sprzedajesz produkty
1.6% w zamian 21 % takie jak paliwo,alkohol
Normalna optata BTW(VAT) wynosi 21 %.Przy pracach remontowych czy utrzymania. Prywat- czy papierosy?

nego budynku ,starszego niz 5 lat,obowigzuje taryfa 6 % optat.Zadbaj aby Twoj klijent miat

. s . . . Wtedy musisz sie liczy¢
podpisane oswiadczenie ze budynek jest starszy niz 5 lat.

z podatkiem konsump-
cyjnym.To jest podatek
od zuzycia i uzycia tych
produktow : Istnieje
oddzielna regulacja opfat
podatku konsumpcyjn-
ego. Kontrol jest prowad-
zona przez Biuro Celne i
Podatek konsumpcyjny
(D&A)

2. BTW(VAT) -optacane przez wspotkontrachenta
Zarejestrowana firma budowlana ktéra wykonuje prace z nieruchomosciach musi wystawic
fakture bez VAT pod warunkiem ze klijent tez

¢ VAT (BTW) obowigzek ptacenia
e sktada swoje oswiadczenia
e catkowicie lub czesciowo wykonuje dla Swojego zawodu

Na fakturze ma byc¢ podane< BTW opfaca wspdtkontrachent KB nr.1,art.20

Adresy mozna odnales¢
..www.FISCUS.FGOV.
BEAdresy krajowych
urzeddw podatkowych
lub tel. 02 33 66 999

DLA SPOLEK: PODATEK SPOLEK HANDLOWYCH

Spoétki ptaca podatki wedtug zysku:

=+ dochody brutto
(nieruchomosci,ruchomosci,wtgcznie z wptatami,ré6zne i dochody przedsiebiorstwa)

=== === e e e e e e e e e mmmmmmmmmmmm— - -

— uzasadnione potrgcane koszty zawodowe i wydatki

= ZYSK

Taryfa podatkowa dla spotek wynosi 33,99 % od oswiadczenia podatkowego 2005
(wkgcznie 3% podatek kryzysowy)

Podatki miejskie i regionalne.

Urzad miejski moze rowniez natozy¢ podatki na r6zne stany wydarzenia i sprawy ktére majg miejsce
na ich terenie.Sp6tki handlowe i firmy osobowe moga podlega¢ specjalnym podatkom miejskim i
regionalnym tam gdzie sie znajdujg.To moze dotyczy¢ optat podatkowych za stanowisko targowe
,wynajecie pokoju,wystawe, reklame $wietlng,ekran reklamowy,odbiér odpadéw,ekrany,ustawienie
znakéw informacyjnych,otwarcie sklepu nocnego,i.t.d.......

Dalszych informacji mozesz uzyska¢ w dziale ekonomicznym przy miejskiej radzie w Twoim miescie.

Ten poradnik jest zrealizowany przez UNIZO przy wspotpracy z Biurem Doradczym dla Przedsigbiorcow Miasta
Antwerpii, Oddziat Ekonomiczny Mia UNIZO Region Flamandzka-Brabancja & Bruksela i STEBO
oraz przy wspotpracy Europejskiego Funduszu Spotecznego.

sta Gandawy
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Wedtug tej listy kontrolnej mozesz sprawdzi¢ czy posiadasz wszystkie potrzebne
dokumenty. Jezeli zakreslite$/as wszystkie punkty, wtedy jeste$ pewny, ze posi-
adasz najwazniejsze dokumenty aby prawidtowo prowadzi¢ witasng dziatalnos¢
gospodarczg. Do zatozonego uprzednio segregatora wt6z kopie lub oryginat tych

dokumentoéw - wtedy posiadasz wszystko pod reka.

LISTA KONTROLNA

- DYPLOM %

e Kopia oryginatu ... O
e Kopia tltumaczenia ... [ SR [ .
¢ Decyzja Ministerstwa odnosnie uszeregowania i poziomu dyplomu O

* Swiadectwo z Biura Przedsigbiorstw dotyczace ,podstawowej znajomosci zarzadzania

przedsigbiorstwem” O
- KOPIA DOWODU OSOBISTEGO LUB POZWOLENIA NA POBYT (BIVR)...........c..ccocccoocoviiii.. O
DKARTA ZAWODU ..o oo O

- WYCIAG Z URZEDU HANDLOWEGO DLA PRZEDSIEBIORCOW (DO ODBIORU
W OKIENKU DLA PRZEDSIEBIORCOW) ... O

- ZASWIADCZNIE O UAKTYWNIENIU VAT (BTW)....... O

- ZASWIADCZENIE O ZAREJESTROWANIU W FUNDUSZU UBEZPIECZEN

SOCJALNYCH DLA DZIALAJACYCH SAMODZILENIE ... O

- ZASWIADCZENIE O REJESTRACJI W KASIE CHORYCH. ........ccoooovvooiiioooeeooeoeoeeeeee O
- DLA SPOLKI

e Statuty O

e Zaswiadczenie o ztozeniu rejestracji i publikacji w Belgijskim Dzienniku Ustaw. O

¢ Kopia ksigzeczki udziatoweca ... RSO .

ym dla Przeds ow Miasta
andzka-Brabancja & Bruksela i STEBO
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